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Specificatii Cont Institutional (modul online-FDI)

Specificatii pentru crearea Contului Institutional din BrainMap in vederea optimizarii
alocarii directorilor de proiecte FDI in cadrul modulului online de depunere a
proiectelor FDI

A. ROLURI (DEFINIRE)

Reprezentant legal — persoana cu pozitie de conducere dintr-o institutie publica sau
privatd, care conform normelor legale reprezintd din punct de vedere juridic aceasta
institutie.

Reprezentant institutional — persoand desemnata de reprezentantul legal al unei
institutii, dupd Inregistrarea minima a organizatiei/institutiei, sd reprezinte si sa
administreze contul institutional in relatia cu platforma BrainMap, 1n activitatile directe
si conexe cu aceasta. O organizatie poate avea doar un singur Reprezentant institutional,
pentru a se asigura o unica inregistrare a institutiei in platforma si utilizarea contului in
mod responsabil.

Persoana desemnatd vizualizeaza profilul institutiei si informatiile despre
administratorii institutionali din alte platforme dezvoltate de UEFISCDI (ERRIS,
EVoC etc.), precum si informatii despre datele existente in platforma BrainMap
asociate institutiei (utilizatori, proiecte, statistici pe regiuni etc.).

*Este recomandat ca acest rol sa fie asociat Reprezentantului legal al institutiei, acesta
putdnd delega intern atributiile.

Administrator institutional (echivalentul LEAR: Legal Entity Appointed
Representative pentru proiectele H2020) — persoana (angajatd sau colaboratoare a
unei institutii) desemnata de catre Administratorul institutional sd mentind actualizate
toate informatiile din profilul institutiei si care are drepturi de vizualizare a datele
existente in platforma BrainMap asociate institutiei (utilizatori, proiecte, statistici
peregiuni etc.).
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Echipa suport UEFISCDI-CNFIS — Persoane desemnate (de catre institutia care
gestioneaza Competitia FDI si platforma informatica) sa asigure suportul si gestiunea
efectiva a platformei si a activitatilor conexe.
Organizatie/Institutie — persoana juridica, publica sau privata, infiintatd in orice tara
din lume recunoscuta de statul roman.

B. CREARE CONT PERSONAL $I NOMINALIZARE PENTRU REPREZENTANTUL

INSTITUTIONAL/ADM INISTRATOR INSTITUTIONAL

In vederea credrii unui cont institutional vor fi necesare, in prima etapa, doud activitati
simultane:

1.

‘ Calfortm Tn | supsriar
e et INTERNATI 81 RAPE OF GATE

Crearea unui cont personal al viitorului Reprezentant institutional (ce este/ va fi
desemnat de catre Reprezentantul legal sa ocupe aceasta pozitie)

Desemnarea de catre Reprezentantul legal a Reprezentantului institutional si a
Administratorului institutional

Se creeaza un cont personal al Reprezentantului institutional in cadrul portalului
https://www.brainmap.ro/. Procedura de creare unui cont personal este urmatoarea:

- Accesare platforma: https://www.brainmap.ro/

- Accesare buton ’Sign Up”

- Se completeazd campurile din fereastra nou deschisa (se introduce o adresa de
e-mail valida si la care exista acces)

- Se apasa butonul ”Sign Up” moment in care platforma va transmite un cod de
validare prin e-mail la adresa mentionata;

- Codul primit prin e-mail se introduce in zona dedicatd din BrainMap

- Ulterior platforma directioneaza cétre zona de autentificare unde se vor utiliza
datele introduse 1n formularul initial.

- Odatd intrat in cont este necesar sd se completeze sectiunea Personal
Information in vederea generarii unui ID pentru noul utilizator, care va putea fi
folosit in toate interactiunile cu UEFISCDI.

Desemnarea celor doi reprezentanti ai institutiei se realizeaza prin transmiterea unui
document scris, semnat si scanat la adresa de e-mail: support@uefiscdi-direct.ro sau

cnfis@enfis.ro .



https://www.brainmap.ro/
mailto:support@uefiscdi-direct.ro
mailto:cnfis@cnfis.ro
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Informatiile care se vor furniza pentru persoana desemnata sunt urmatoarele:

Nume si prenume — obligatoriu

Cod unic persoand BrainMap — UEF-ID (disponibil in contul BrainMap) —
obligatoriu

Adresa de e-mail — obligatoriu

Numar de telefon

Functie

C. TNREGISTRAREA UNEI INSTITUTII

1. In vederea inregistrarii unei institutii, Reprezentantul institutional, dupa crearea

minimald a contului personal va parcurge urmatorii pasi:

2. Din meniul existent in cadrul platformei, In stinga paginii, se alege “Personal

Information”, unde se vor completa obligatoriu urmatoarele informatii:

First name

Last name

Year of birth/ CNP pentru persoanele cu cetdtenie roméana
Skype identifier

Citizenship

Email

Picture

Title

Scientific title

Year of your Ph.D. degreee award

Professional role

Present/ Last affiliation Country

Present/ Last institution Name (se solicitad CUI/CIF)
Present/ Last Position

3. Dupa transmiterea nominalizdrii celor doi reprezentanti din partea institutiei, In formatul

mentionat anterior, cu asumarea Reprezentantului legal, Echipa suport UEFISCDI-CNFIS:

a. centralizeaza documentele primite;

b. identifica contul personal al Reprezentantului Institutional din platforma BrainMap;

c. activeaza o sectiune de forma Manage Institution Profile in contul personal al celui

nominalizat.
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4. Odata activat modulul Manage Institution profile de catre Echipa suport UEFISCDI-
CNFIS, Reprezentantului legal isi acceseaza contul personal, identificd modulul mentionat

si completeaza sectiunea cu urmdtoarele date care vor fi solicitate:

a. Profil institutie

a.1l. Informatii generale

Denumire oficiala institutie

Cod fiscal institutie

Cod unic institutional (se preia)
Denumire oficiala in limba engleza
Acronim

Cod PIC

Tipul institutiei

Forma de proprietate

Descrierea organizatiei in limba engleza
Numar in registrul comertului
Anul Infiintarii

E-mail institutie

Telefon institutie

Fax institutie

Site institutie

a.2. Adresa principala

Tara

Judet

Localitate
Subviziune localitate
Strada

Numar strada

Cod postal

a.3. Pozitionare geografica

Latitudine
Longitudine

a.4. Pozitionare geografica

Functie reprezentant legal
Titlu reprezentant legal
Nume reprezentant legal
Prenume reprezentant legal
Telefon reprezentant legal
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- E-mail reprezentant legal
- Functie director economic/ contabil sef
- Titlu director economic/ contabil sef
- Nume director economic
- Prenume director economic
- Nume consilier juridic
- Prenume consilier juridic
a.5. Date financiare
- Cont IBAN trezorerie
- Trezorerie
- Adresa trezoreriei
- Cont IBAn banca comerciala
- Banca comerciala
- Adresa bancii comerciale
a.6. Alte informatii despre institutie
- Cod CAEN principal (dacd e cazul)
- Numar angajati
- Cod CAEN cercetare
a.7. Coduri de identificare fiscala asociate

D. NOMINALIZAREA DIRECTORILOR DE PROIECTE FDI (PE DOMENII DE FINANTARE)

1. Odata completate datele cu privire la profilul institutiei in modulul Manage Institution
profile de catre Reprezentantul institutional, va deveni vizibil, langa acest modul si
modulul Nominalizare FDI, in cadrul contului personal al acestuia.

2. La accesarea modulului se va deschide o fereastra in care trebuie sa se regaseasca doua
sectiuni:

a. Info proces
1. Se oferd informatii despre modul si conditiile in care functioneaza
nominalizarea in special din punct de vedere tehnic, pentru sprijinul
utilizatorului
b. Selectare competitie
1. Se selecteaza competitia FDI dorita
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Dupa selectarea competitiei este necesar sa se deschidd o fereastrd cu enumerarea
domeniilor din respectivul an competitional.

Pentru fiecare domeniu pe care institutia si-a propus sa depuna proiect se va nominaliza
directorul de proiect*, cautandu-1 intr-o lista derulanta dupa nume.

Nota: persoana respectiva trebuie sa aiba la randul ei cont personal in platforma BrainMap (v.
nota de la capitolul B.1).

5.

Dupa fiecare desemnare se vor putea salva datele introduse apasand un buton dedicat de
tipul ”Salveazd modificarile”. Anularea unei nominalizari se va putea face Inainte de
apasarea butonului de finalizare, utilizand un buton de tipul ”Anulati nominalizarea”.
Ulterior, va putea fi desemnata o alta persoana, reluand procedura descrisd mai sus.

La finalizarea desemnarilor pentru toate domeniile se va putea apasa butonul ’Finalizeaza
nominalizari”. Odata ce acest buton va fi accesat nu se vor mai putea opera modificari (nici
anulari de nominalizari).

Odata cu finalizarea nominalizarilor se va crea posibilitatea de generare a unui fisier, in
format PDF, cu nominalizdrile efectuate. In acest sens se creazi un buton de tipul
”Genereaza PDF”.

E. SINCRONIZAREA CU PLATFORMA DE DEPUNERE A PROIECTELOR

Dupa finalizarea procedurii de la punctul D., directorii de proiecte vor putea accesa contul
personal din platforma UdiManager (https://uefiscdi-direct.ro), unde vor putea incarca (in
perioada de depunere) cate un proiect pe fiecare domeniu FDI pentru care au fost desemnati
de catre institutie.

Inainte de a depune efectiv proiectul este necesar si se realizeze sincronizarea contului din
platforma UdiManager cu cel din platforma BrainMap (dupd adresa de e-mail, nume si alte
criterii considerate relevante si mdsurabile). Sincronizarea este necesara in vederea
recunoasterii de catre platforma de depunere a faptului cd respectivul director de proiect
este nominalizat pentru aplicarea pe respectivul domeniu de finantare.

F. SOLUTII ALTERNATIVE

Un alt scenariu ce poate fi avut in vedere pentru crearea contului institutional din care sa poata

fi nominalizati directorii de proiecte este acela prin care nominalizarea persoanelor desemnate

de universitate si intreaga interactiune sd evite transmiterea prin e-mail a nominalizarii, toata

comunicarea realizandu-se prin intermediul platformei (zone de upload si download).
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Cont institutional BrainMap
pentru desemnarea directorilor de proiecte
Modul online FDI
Flux informatii

Creare cont personal al
Reprezentantului institutional

\ 4

Acces in BrainMap

Posibilitate de revenire si
completare detaliata a
datelor institutiei

Inregistrare Date personale (realizata
de catre reprezentantul institutional)

A 4

Desemnarea Administratorului
institutional de catre —
Reprezentantul legal

Transmiterea documentelor
catre echipa suport

Validarea Inregistrarii
Administratorului
institutional

Activarea sectiunilor pentru
Organizatie si Nominalizare
FDI

Selecteaza directorii De

A -
proiecte FDI pe domenii
Reprezentantul institutional
realizeaza urmdtoarele actiuni .
.| |Urmareste actualizarea datelor
institutionale
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