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Anexa 1 Remus Nicda

Specificatii
pentru modulul online de depunere si raportare a proiectelor
pentru
Competitia FDI-2020

(ianuarie 2021)

> A.4.3.4. dezvoltarea si adaptarea a doua module online privind gestionarea competitiilor de
proiecte FDI si colectarea si vizualizarea datelor suport pentru calcul indicatori de calitate.
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I Depunerea proiectelor
1. Predefinirea domeniilor de finantare (6 domenii pentru FDI-2020):

a. Domeniul 1: cresterea echitatii sociale, in vederea incluziunii sociale si sporirea
accesului la Tnvatamantul superior, corelarea ofertei educationale cu cererea
pietei muncii (inclusiv cele privitoare la consilierea si orientarea in carierd);

b. Domeniul 2: internationalizarea invatamantului superior din Romania;

c. Domeniul 3: asigurarea functionarii in bune conditii a gradinilor botanice
universitare, a statiunilor didactice, a bazelor de practica si a altor
infrastructuri de sustinere a activitatilor didactice, din cadrul universitatilor;

i. Subdomeniul 1- Gradini botanice universitare
ii. Subdomeniul 2- Statiuni didactice si/sau baze de practica
iii. Subdomeniul 3- Alte infrastructuri de sustinere a activitatilor didactice

d. Domeniul 4: sustinerea activitatilor societatilor antreprenoriale studentesti
(SAS) din cadrul universitatilor;

e. Domeniul 5: imbunatatirea calitatii activitatii didactice, inclusiv a respectarii
deontologiei si eticii academice;

f. Domeniul 6: sustinerea cercetarii de excelenta din universitati.

2. Logarea in platforma
a. Se utilizeaza pasii si credentialele specifice platformei UdiManager, respectiv
user — adresa de e-mail, de regula si parold — stabilitda de utilizator dupa
inregistrare

3. Completare module

Completarea modulelor ce cuprind datele din cererea de finantare (corespunzatoare
Pachetului de informatii), cu respectarea succesiunii etapelor:

a. Informatii generale
i. Date despre:
e profilul institutiei: denumire, cod de inregistrare fiscala, adresa
oficiala
e reprezentantul legal: nume, prenume, functie, e-mail, telefon
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e coordonatorul proiectului: nume, prenume, functie, e-mail,
telefon

e descrierea proiectului:titlu, domeniu vizat, scop, obiective,
justificare necesitate, descriere activitati, rezultate/ indicatori

Sunt create tab-uri pentru distincte pentru:

- Detalierea proiectului din perspectiva institutiei (CUIl si denumire), la care se adauga

codul provizoriu de inregistrare alocat automat de platforma si mentinut pe parcursul

depunerii proiectului, urmate de deschiderea formatului specific de cerere de

finantare avand campurile enumerate in continuare:

o

(@]

Codul provizoriu

Codul final de inregistrare (care se aloca la finalizarea depunerii proiectului —
CNP-ul proiectului)

Titlul proiectului

Acronim proiect

Bugetul total al proiectului — sunt reluate datele din tab-ul cu informatiile
financiare, dupa completare si salvare. Se preiau valorile solicitate de la
finantator, nu si cofinantarea asumata.

Data de inceput a proiectului: se tine seama de calendarul competitiei - se
creeaza validare si mesaj de eroare in cazul in care nu este respectata data

Da de sfarsit a proiectului: se tine seama de calendarul competitiei - se creeaza
validare si mesaj de eroare in cazul in care nu este respectata data

Durata proiectului: alocare automata ca numar de luni, in baza datelor de
Tnceput si sfarsit

Scopul proiectului: se respectd numarul maxim de caractere, decis de
organizatorii competitiei

Obiectivele proiectului: se respecta numarul maxim de caractere, precum si
precizarile specificate de organizatorii competitiei

Justificarea necesitatii implementarii proiectului: se respecta numarul maxim
de caractere, precum si precizarile specificate de organizatorii competitiei
Descrierea activitatilor: se respecta numarul maxim de caractere, precum si
precizarile specificate de organizatorii competitiei

Rezultate/ Indicatori: se respectd numarul maxim de caractere, precum si
precizarile specificate de organizatorii competitiei
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- Detalierea informatiilor despre institutie, reprezentant legal si director de proiect —

conform cerintelor cererii de finantare

- Incadrarea proiectului intr-un domeniu de finantare — de fapt o certificare a

domeniului pentru care deponentul a fost desemnat de catre institutia de Tnvatamant

superior.

o Se permite depunerea unui singur proiect de catre universitate pe un domeniu

de finantare.

o Odatd selectat domeniu, in concordanta cu nominalizarea, respectivul

domeniu dispare din contul universitatii respective

b. Buget
i.

Vi.

Vii.

Denumire capitole bugetare: cheltuieli de personal (din care
evidentiate cheltuielile de management), cheltuieli materiale, alte
cheltuieli eligibile, alte cheltuieli finantate din veniturile proprii ale
universitatii
Valori solicitate (de la finantator) pe capitole de cheltuieli, in moneda
nationala
Valori cofinantate pe capitole de cheltuieli, in moneda nationala
Totaluri pe tipuri de valori si capitole bugetare: total valori solicitate si
total valori cofinantate
Totalul general al proiectului
Sumele maxime care pot fi solicitate pe fiecare domeniu de finantare
sunt stabilite de finantator, dupa cum urmeaza:

e 400000 lei pentru domeniile: 1, 2,3 (3.2, 3.3),5si6

e 250000 lei pentru domeniul 4

e 600000 lei pentru domeniul 3 (3.1.)
Detalierea bugetului

Este creat tab distinct pentru datele financiare, conform structurii de la punctul 3.b., la care

se adauga urmatoarele validari:

- Capitolul alte cheltuieli finantate din veniturile proprii ale universitatii are predefinit
valoare zero pentru cheltuielile de solicitate de la finantator. Este valabil doar pentru

cofinantare

- Sumele se calculeaza pe coloand, cu exceptia totalui general care este rezultat al

adunarii totalului valorii solicitate cu totalul valorii cofinantate
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- In functie de domeniul de finantare selectat se opereazi validari (de tipul mai mic sau
egal cu) pentru totalurile care sunt solicitate de la finantator, in conformitate cu
punctul 3.b.vi.

- Cofinantarea minima acceptatd este de 5% din valoarea solicitata de la finantator. Se
creaza verificare pe total cofinantare (sa fie mai mare sau egala cu 5% din valoarea
solicitatd). In caz contrar, rezultd mesaj de eroare la verificare.

- Cheltuielile de management din cheltuielile de personal desi au precizari (din partea
organizatorilor competitiei) de a fi maximum 20 din cheltuielile de personal, nu exista
cerinta de validare/ constrangere, deci pot fi trecute orice sume, fara a returna eroare
in etapa de verificare

- Se creeaza o zona de tip text pentru detalierea bugetului propus, zona in care se
respecta numarul maxim de caractere, precum si precizarile specificate de
organizatorii competitiei

*se creeaza pentru fiecare tab zona cu butoane de relationare: salvare, sectiune anterioara,
sectiunea urmatoare

*datele se salveaza la fiecare trecere/ actualizare realizata in tab-ul respectiv

4. Zona de generare si incdrcare documente

Zona de generare si incarcare a Anexelor 4 si 5 din pachetul de informatii (declaratiile
directorului de proiect)

a. In baza datelor introduse in tab-urile corespunzitoare informatiilor generale
se ofera posibilitatea de generare a celor doua anexe, avand urmatoarele date:

i. Date fixe:
o continut anexa 4: denumire; text propriu-zis:
”Subsemnatul/Subsemnata ......ooeeeeeeeee e declar

pe proprie raspundere ca activitatile si cheltuielile prevazute in
cadrul proiectului cu titlul:
.......................................................................... , propus pentru
(co)finantare din Fondul de Dezvoltare Institutionald pentru
anul 2020, domeniul strategic..........cccueene.... , hu sunt sinu au fost
finantate din alte fonduri publice nationale sau internationale.
De asemenea, orice cofinantare a proiectului institutional si/sau
a unor activitati din proiect se va face in conformitate cu
conditiile legislative Tn vigoare si evitand dubla finantare (cu
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exceptia cazului in care se poate dovedi
complementaritatea).”; semnatar: director de proiect, data;
o continut anexa 5: denumire; text propriu-zis: "
Subsemnatul/Subsemnata oo
declar pe proprie raspundere ca informatiile continute in
cererea de finantare a proiectului cu titlul:
.......................................................................... , propus pentru
(co)finantare din Fondul de Dezvoltare Institutionald pentru
anul 2020, sunt corecte si complete, activitatile descrise 1n
prezenta propunere de proiect se incadreaza in domeniul
StategiC. i, ,iar cheltuielile care se finanteza
din proiect de la bugetul MEC sunt cele prevazute de legislatia
in vigoare pentru Finantarea de Baza.”; semnatar: director de

proiect, data;

ii. Date care se precompleteaza la generare: nume si prenume director de
proiect, titlul proiectului, domeniul selectat pentru depunere, numele
directorului de proiect;

iii. Date de indetificare ale generdrii documentului: denumirea
platfomrei/ modului online; data: ora, minut, secunda; numarul paginii,
codul provizoriu al proiectului.

Generarea se realizeaza in format pdf.

Utilizatorul printeaza, semneaza si scaneaza in format pdf declaratiile
Ulterior, tot din tabul folosit pentru generarea anexelor se acceseaza o zona
de upload din care se pot selecta si incarca anexele scanate.

i. Dupa incarcare se verifica de catre platforma doar faptul ca exista
fisierul nu continutul acestuia

*se creeaza pentru fiecare tab zona cu butoane de relationare: salvare, sectiune anterioara,

sectiunea urmatoare

5. Verificarea datelor

Tab/ Zona in care utilizatorul poate verifica prin intermediul modulului online
(Tn baza validarilor impuse) corectitudinea datelor introduse

Se acceseaza un buton dedicat care ruleaza verificari pentru fiecare data din
tab-urile anterior descrise si pentru care au fost oferite specificatii de validare.
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c. Verificarea returneaza mesaj de eroare cu precizarea explicitd a zonei cu
probleme, precum si problema efectiv identificata.

d. Tncazul returnarii unor erori modulul permite intoarcerea si corectare acestora
cu butoanele de navigare

6. Finalizarea depunerii
Dupa finalizarea verificarilor se creeaza doua zone de finalizare a depunerii:
a. Finalizare intermediara

Care permite vizualizarea tab-urilor completate dar nu si editarea acestora,
precum si operationalizarea zonei de generare si incarcare a cererii de finantare
propriu-zise:

Generarea se realizeaza in format pdf.
Utilizatorul printeaza, semneaza si scaneaza in format pdf
cererea de finantare conform specificatiilor din documentele de
organizare a competitiei

o Ulterior, din acelasi tab folosit pentru generarea cererii de
finantare se acceseaza o zona de upload din care se poate
selecta si incarca documentul scanat.

= Dupaincarcare se verifica de catre platforma doar faptul
ca exista fisierul nu continutul acestuia.

b. Finalizare

Se creeaza un buton de Finalizare, care urmareste inchiderea totald a depunerii, generarea
unui mesaj in acest sens si alocarea codului final al proiectului.
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Il. Raportarea proiectelor
A. Materiale suport si aspecte administrative

a. Pentru realizarea raportarii cu privire la stadiul implementarii
proiectelor FDI se au in vedere documentele prevazute in Pachetul de
informatii ale competitiei, respectiv anexele 3, 3.1 si 3.2.

b. Se urmareste cuprinderea informatiilor/ datelor din documentele
specificate si  reprezentarea lor 1in platforma informatica
https://uefiscdi-direct.ro/ intr-o maniera cat mai simpla si prietenoasa

posibil.

B. Conectarea in vederea raportdrii

Se utilizeaza pasii si credentialele specifice platformei UdiManager,
respectiv:

a. user—adresa de e-mail (de regula);
parola — stabilita de utilizator dupa inregistrare si folosite in procesul
de depunere a proiectelor.

C. Raportare propriu-zisa

Procesul de raportare urmeaza sa fie creat respectand urmatoarele etape:

1. Modul de raportare a datelor tehnice si financiare
Se creeaza un modul dedicat raportarii datelor tehnice si financiare cu urmatorul
continut, prevazut in anexele 3 si 3.1
a. Informatii generale
Datele se vor afisa precompletate, prin preluarea lor din modulul de
depunere. Dintre acestea doar zona dedicata numelor si functiilor
persoanelor care Tsi asuma raportarea din partea universitatii, va fi o
zona ce poate fi modificatda/ completata, celelalte fiind campuri
existente, dar fixe:
- Codul proiectului
- Denumire institutie
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- Titlu proiect
- Domeniu de depunere
- Bugetul aprobat (suma aprobata spre finantare de la bugetul
MEC)
- Numele si functiile persoanelor care isi asuma raportarea din
partea universitatii:
= Rector
= Director economic/ Contabil sef
= Director de proiect
b. Raport tehnic
Este o zona deschisa completarii/ editarii, cu numar maxim predefinit
de caractere, rezervat descrierii gradului de indeplinire a obiectivelor
propuse, activitatile realizate si rezultatelor obtinute.

c. Date financiare/ Deviz post calcul

Se creeaza o zona de tip tabelar avand la baza structura din modulul de
depunere a proiectelor, detaliata si completata dupa urmatoarele
specificatii:

= Denumire capitole bugetare: cheltuieli de personal (din care
evidentiate cheltuielile de management), cheltuieli materiale,
alte cheltuieli eligibile, alte cheltuieli finantate din veniturile
proprii ale universitatii;

Sectiunea valori aprobate ale proiectului:

= Pentru aceasta zona datele pot fi autopreluate din modulul
depunere-fisa executie, insa este necesar sa aiba caracter
editabil pentru situatia in care au existat modificari aprobate in
baza unor justificari.

= Valori aprobate (de finantator) pe capitole de cheltuieli, in
moneda national3;

= Valori aprobate pentru cofinantare pe capitole de cheltuieli, in
moneda national3;
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= Totaluri pe tipuri de valori si capitole bugetare: total valori
aprobate de finantator si total valori aprobate pentru
cofinantare;
= Totalul general aprobat al proiectului
= Sumele maxime care pot fi aprobate pe fiecare domeniu de
finantare sunt stabilite de finantator, dupa cum urmeaza:
o) 400000 lei pentru domeniile: 1, 2,3 (3.2, 3.3),55si6
o) 250000 lei pentru domeniul 4
o 600000 lei pentru domeniul 3 (3.1.)

Sectiunea valori cheltuite/ executate ale proiectului:

= Valori cheltuite (din bugetul alocat de finantator) pe capitole de
cheltuieli, in moneda national3;

= Valori cheltuite pentru cofinantare pe capitole de cheltuieli, in
moneda national3;

= Totaluri pe tipuri de valori si capitole bugetare: total valori
cheltuite (din bugetul alocat de finantator) si total valori
cheltuite pentru cofinantare;

= Totalul general cheltuit al proiectului.

= Se creeaza si un spatiu dedicat sumei generale necheltuite
(finantate de MEC si cofinantate de universitate) ca diferenta
intre bugetul alocate/aprobat si cel cheltuit.

Pentru agregarea corecta a datelor se adauga urmatoarele validari:

- Capitolul Alte cheltuieli finantate din veniturile proprii ale universitatii are predefinit
valoare zero pentru cheltuielile de aprobate de la finantator. Acest capitol este valabil
doar pentru cofinantare;

- Sumele se calculeaza pe coloand, cu exceptia totalui general care este rezultat al
adunarii totalului valorii aprobate/ cheltuite (dupa caz) cu totalul valorii cofinantate;

- Tn functie de domeniul de finantare selectat se mentin validari (de tipul mai mic sau
egal cu) pentru totalurile care sunt aprobate de la finantator, in conformitate cu
punctul /I.C.1.c.
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Cofinantarea minima acceptata este de 5% din valoarea aprobata de la finantator. Se
creaza verificare pe total cofinantare (sa fie mai mare sau egala cu 5% din valoarea
aprobatd). Tn caz contrar, rezultd mesaj de eroare la verificare.

Cheltuielile de management din cheltuielile de personal desi au precizari (din partea
organizatorilor competitiei) de a fi maximum 20% din cheltuielile de personal, nu
exista cerintd de validare/ constrangere, deci pot fi trecute orice sume, fara a returna
eroare in etapa de verificare.

Cheltuielile de management din cheltuielile de personal nu se adauga la totalul realizat
pe coloane, acestea facand parte integranta din cheltuielile de personal.

d. Formular declaratie (anexa 3.2)

Pentru Anexa 3.2 — al carei continut este prevazut in Pachetul de
informatii al competitiei si reprezinta de fapt o declaratie se pastreaza
formatul predefinit (continutul efectiv al declaratiei stabilit de catre
finantator) si se adauga datele proiectului si cele ale responsabililor din
partea universitatii (v. I.C.1.f1.i)

e. Verificarea datelor

Pentru a se realiza calculele, dupa ce datele vor fi introduse de catre utilizator, se va
crea un buton de tipul "Salveaza” care va asigura realizarea intermediara (cu
posibilitate de modificare) a acestui proces.

Se creeazad un spatiu in care utilizatorul poate verifica prin intermediul modulului
online (Tn baza validarilor impuse) corectitudinea datelor introduse

Verificarea returneaza mesaj de eroare (daca este cazul) cu precizarea explicita a zonei
cu probleme, precum si problema efectiv identificata.

Tn cazul returndrii unor erori modulul permite intoarcerea si corectare acestora cu
butoanele de navigare

f. Zona de generare si incarcare a Anexelor 3, 3.1 si 3.2

f.1. in baza datelor introduse in spatiile corespunzitoare raportului tehnic,
raportului financiar (deviz postcalcul), precum si in zona informatiilor generale
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administrative cu privire la proiect (v. ll.C.1.a.) se ofera posibilitatea de generare a

documentelor, avand urmatoarele date:

Date fixe:

continut anexa 3.2: ,Universitatea ..., reprezentata prin Rector
..., Director economic/ Contabil sef ... si Director de proiect ...,
confirma faptul ca activitatile si cheltuielile de la bugetul MEC
prevazute in cadrul proiectului cu titlul ... ID ..., finantat din
Fondul de Dezvoltare Institutionala pentru anul 2021, domeniul
strategic...:

au respectat elementele generale specifice liniei de buget
finantarea de baz3;

nu au fost finantate si din alte fonduri publice nationale sau
internationale (orice co-finantare a proiectului institutional
si/sau a wunor activitati din proiect a fost realizatda in
conformitate cu conditiile legislative in vigoare si evitand dubla
finantare, cu exceptia cazului in care se poate dovedi
complementaritatea);

au fost implementate si realizate in conformitate cu proiectul
aprobat pentru finantare si ultima forma a fisei de executie
asumata de catre universitate;

au condus la atingerea indicatorilor si obiectivelor asumate prin
proiectul finantat (corelat cu ultima forma a fisei de executie
asumata de catre universitate), finantarea fiind utilizata in
conformitate cu toate prevederile legale in vigoare.;”
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Date care se precompleteaza la generare: nume si prenume rector,

director economic, director de proiect, denumirea institutiei, titlul

proiectului, domeniul selectat pentru depunere, suma acordata de la

bugetul MEC;

iii. Date de identificare ale generarii documentului: denumirea

platformei/ modului online; data: ora, minut, secunda; numarul paginii,

codul proiectului.

f.2. Generarea se realizeaza in format pdf.
f.3. Utilizatorul printeaza, semneaza si scaneaza in format pdf documentele
f.4. Ulterior, tot din tabul/zona folositd pentru generarea anexelor se acceseaza o

zona de upload din care se pot selecta si incarca anexele scanate.
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f.5. Dupa incarcare se verifica de catre platforma doar faptul ca exista fisierul nu
continutul acestuia.

g. Finalizarea raportarii

Se creeaza un buton de Finalizare, care urmareste inchiderea totala a raportarii si generarea
unui mesaj de informare in acest sens. incepand cu acel moment raportarea realizatd poate
sa fie doar vizualizata, nu editata.

2. Modalitati de navigare

a. Se creeaza dupa fiecare zona care este parcursa butoane de relationare: salvare,
sectiune anterioara, sectiunea urmatoare
b. Datele se salveaza la fiecare trecere/ actualizare realizata in sectiunea respectiva.

D. Alte aspecte relevante

Tntr-o zon3 cu vizibilitate ridicata (cel mai sigur la inceputul modulului) se creeazd un spatiu
dedicat Ghidului/ instructiunilor de realizare a raportarii, de unde poate sa fie descdrcat
materialul suport pentru utilizatori.
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